
……………………………………………………………………. Freiburg, den …………………………………………. 
(Name, Vorname, Telefonnummer) 

Urlaubsantrag 
(mindestens 2 Arbeitstage vor Urlaubsbeginn einzureichen) 

Ich beabsichtige, 

am/vom ………………..….. bis ……………..…….. (=  Arbeitstag/e) Erholungsurlaub 

am …………………………. den arbeitsfreien Tag für ………………………………………………… 

am/vom …………………… bis …………………….. (= Arbeitstag/e) Sonderurlaub/Arbeitsbefreiung 

wegen …………………………………………………. (Bescheinigung siehe Anlage) 

zu nehmen. 
…………………………………………..………………………………….… 

 (Unterschrift des Antragstellers/der Antragstellerin) 

Bei Lehrenden: Eine Lehrveranstaltung ist betroffen (ja/nein) ……………………………. 

Für alle: Mein/e Vertreter/in ist ……………………………. Kenntnis genommen: ……….................………………. 

Einverstanden: ………………....................................      Genehmigt:………………………………………………….. 
       (Abteilungsleiter/in)      (Dekan/in bzw. Verwaltungsleitung) 

Von der Institutsleitung auszufüllen: 
Eingabe Gleitzeitrechner: ……………………….……………   Eintrag Urlaubskarte: …………………………………. 

…………………………………………………………………….  Freiburg, den …………………………………………… 
(Name, Vorname, Telefonnummer) 

Urlaubsantrag 
(mindestens 2 Arbeitstage vor Urlaubsbeginn einzureichen) 

Ich beabsichtige, 

am/vom ………………..….. bis ……………..…….. (=  Arbeitstag/e) Erholungsurlaub 

am …………………………. den arbeitsfreien Tag für ………………………………………………… 

am/vom …………………… bis …………………….. (= Arbeitstag/e) Sonderurlaub/Arbeitsbefreiung 

wegen …………………………………………………. (Bescheinigung siehe Anlage) 

zu nehmen. 
……………………..……………………………………………… 

       (Unterschrift des Antragstellers/der Antragstellerin) 

Bei Lehrenden: Eine Lehrveranstaltung ist betroffen (ja/nein) ……………………………. 

Für alle: Mein/e Vertreter/in ist ……………………………. Kenntnis genommen: ……….................………….. 

Einverstanden: ………………....................................      Genehmigt:……………………………………………….. 
       (Abteilungsleiter/in)  (Dekan/in bzw. Verwaltungsleitung) 

Von der Institutsleitung auszufüllen: 
Eingabe Gleitzeitrechner: ……………………….………………Eintrag Urlaubskarte: …………………………………. 
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